Zarzadzenie nr 17/2020
z dnia 26.08.2020 .

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Wielkiej Wsi w sprawie zmiany organizacji pracy i
funkcjonowania Gminnej Biblioteki Publicznej w Wielkiej Wsi oraz fili w Beble w czasie COVID 19

Dziatajac na podstawie § 7 ust. 1 Statutu Gminnej Biblioteki Publicznej w Wielkiej Wsi, stanowigcego
Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr  Uchwata nr XV/167/2016 Rady Gminy Wielka Wies
z dnia 31.05.2016 r. w sprawie nadania Statutu Gminnej Biblioteki Publicznej w Wielkiej Wsi,
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1356)
oraz rekomendacji Biblioteki Narodowej dotyczace funkcjonowania bibliotek podczas epidemii z dnia
8 sierpnia 2020 roku - zarzadzam co nastepuje:

W zwigzku z zagrozeniem zwiqzanym z rozprzestrzenianiem si¢ na terenie dziatania biblioteki w
Gminie Wielka Wies koronawirusa SARS-CoV-2, wywotujgcego chorobe o nazwie COVID-19 oraz w
celu zapewnienie bezpieczeristwa pracownikow oraz uzytkownikéw Biblioteki - od dnia 1 wrzesnia
2020 Biblioteka dziata¢ bedzie na nastepujgcych zasadach:

§1
PRZEPISY OGOLNE
1. Uruchamiam funkcjonowanie filii bibliotecznej w Beble od 1 wrzesnia 2020 r.

2. Utrzymuje wprowadzony zakaz wolnego dostepu do zbioréw zaréwno w bibliotece giéwnej w
Szycach, jak i filii bibliotecznej w Beble.

3. Obowigzuje nakaz dezynfekcji rak przed przystapieniem do procedury zwrotow i wypozyczen.

4. W bibliotece gtéwnej w Szycach, utrzymuje codzienng dezynfekcjg pomieszczenia, w ktérym
przebywaja uzytkownicy Biblioteki . W tym celu nastgpi przerwa w przyjmowaniu ZWrotow i
wypozyczen, podczas ktérej przeprowadzana jest dezynfekcja stanowiska i wydzielonej przestrzeni
wypozyczen i zwrotow:

- poniedziatek, czwartek i pigtek w godz.: 13.00-13.15,
- wtorek w godz.: 16.45-17.00
- §roda w godz. : 18.45-19.00

5. Wprowadzam dezynfekcje pomieszczenia wyznaczonego do wypozyczen i zwrotow w filii
bibliotecznej w Beble. Dezynfekcja bedzie przeprowadzona pomigdzy wizytami uzytkownikéw — tak
aby nie zakléci¢ funkcjonowania pracy biblioteki, nie rzadziej niz raz dziennie.

6. Wprowadzam wytyczne dotycza zaréwno biblioteki gtownej, jak i filii bibliotecznej w Beble:

a) pracownicy obstugujacy uzytkownikdw, a takze uzytkownicy przemieszczajgcy sie po terenie
biblioteki maja obowigzek zakrywania, przy pomocy czesci odziezy, maski, maseczki, przytbicy, itp. ust
i nosa;



b) utrzymanie instalacji przeston ochronnych na stanowisku obstugi uzytkownikéw. W przypadku
obowigzywania innych zasad dotyczacych organizacji technicznej obstugiwanego stanowiska pracy
polecam po uzgodnieniu szczegétow i zapewnieniu $rodkéw finansowych -wdrozenie obowigzujacych
zalecen;

¢) w okresie zamkniecia wolnego dostepu do zbioréw - zamkniete dla uzytkownikéw sg wszystkie
pomieszczenia bibliotek. Czytelnik moze tylko zwrécié i wypozyczyé ksigzki. Wytaczone z uzytku
pozostaja: czytelnia komputerowa, czytelnie, kacik dla dzieci. Biblioteka nie bedzie tymczasowo
Swiadczy¢ ustug ksero.

d) wydarzenia kulturaine i edukacyjne odbywa¢ bedg sie w formule on-line.
c) odwotanie przyjmowanie daréw ksigzkowych;
d) uruchomienie mozliwosci wypozyczania gier planszowych;

e) w wydzielonej strefie wypozyczer i zwrotéw moze przebywaé tylko 1 osoba. Niniejszy punkt nie
dotyczy rodzin.

7. Dyrektor na podstawie informacji epidemiologicznych i rekomendacji kompetentnych organéw
okresli termin przywrécenia wolnego dostepu do zbioréw, a takze spos6b realizacji prowadzonych
ustug bibliotecznych oraz harmonogram znoszenia ograniczer i obostrzen.

8. W trosce o nasze wspdine bezpieczenstwo prosimy, aby Czytelnicy majacy objawy przeziebienia
lub grypy zaniechali wizyty w bibliotece.

§2
ZWROTY i WYPOZYCZANIE MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

1. Zwrot wszystkich materiatéw bibliotecznych nastepuje w wydzielonej strefie zlokalizowanej w
pomieszczeniach biblioteki.

2. W pracowni komputerowej wyznaczam Strefe Kwarantanny dla ksigzek. Wstep do niej beda mieli
jedynie pracownicy biblioteki zaopatrzeni w $rodki ochrony indywidualnej. Strefa kwarantanny dla
filii w Beble znajdowac sie bedzie w wydzielonym pomieszczeniu.

3. Pracownik zwracanym ksigzkom i innym materiatom bibliotecznym bedzie nadawat w systemie
SOWA status “kwarantanna”.

4. Po uplywie 5 dni od przyjecia zwrotu, pracownicy sg zobowiazani do odiozenia ksigzek na potki,
zdejmujac z nich status “ kwarantanna”.

5. Po kazdym zwrdGceniu materiatéw bibliotecznych powinien byé zdezynfekowany czytnik (nie wolno
go spryskiwac ptynem nalezy go przetrze¢ recznikiem papierowym spryskanym ptynem
dezynfekujacym), blat na ktérym lezaty ksigzki i rekawice uzywane przez pracownika. Po tych
czynnosciach pracownik moze przystapi¢ dopiero do wypozyczenia ksigzek.

6. W miejscu zwrotéw i wypozyczen wydzielono tzw. ,droge czysta” i ,droge brudng”. W strefie
czystej — wypozyczane beda ksigzki, natomiast w strefie brudnej zwracane.



7.Czytelnik zobligowany jest do przyblizenia kodem kreskowym karty czytelnika celem otwarcia
indywidualnego konta.

8. Czytelnik zobligowany jest do przyblizenia kodu kreskowego na ksigzce celem zwrécenia okreslonej
pozycji ksigzkowej. Nastepnie czytelnik odktada ksigzke do przygotowanej skrzynki lub kartonu w
wyznaczonym miejscu.

9. Ksigzki i audiobooki do wypozyczenia bedzie podawat bibliotekarz.

10. Zaleca sie, aby ksigzki zamawiane byly za posrednictwem katalogu on-line, o mozliwosci odbioru
czytelnik zostanie poinformowany drogg mailowa.

11. Nie bedzie pobierana optata za przetrzymanie ksigzek, ktérych termin oddania minat w czasie
zamkniecia biblioteki.

12. Zaleca sie réwniez w miare mozliwosci jak najczestsza dezynfekcjg pozostatych przestrzeni,
sprzetu i uzywanych przedmiotéw. Dezynfekcje nalezy rowniez przeprowadzi¢ po skoficzonej pracy.

13. Tymczasowe stanowiska zwrotéw i wypozyczen funkcjonowac beda do czasu, gdy na podstawie
informaciji przekazywanych przez kompetentne organy mozna bgdzie stwierdzi¢, iz zwracane zbiory
nie musza juz by¢ poddawane kwarantannie. Ostateczng decyzjg w sprawie likwidacji stanowiska
zwrotéw i wypozyczen podejmie dyrektor.

14. Pozostate kwestie zwigzane z wypozyczaniem materiatéw bibliotecznych nie uregulowane w tym
zarzadzeniu obowigzujg w regulaminie wypozyczania biblioteki z dnia 03 stycznia 2019r.

§3
KORZYSTANIE Z CZYTELNI

1. Po otwarciu Gminnej Biblioteki Publicznej w Wielkiej Wsi dla uzytkownikéw czyteinie pozostang
zamkniete do czasu, w ktérym ich uruchomienie, poczatkowo z ograniczeniami, bedzie ze wzgledow
epidemiologicznych bezpieczne. Dyrektor na podstawie informacji epidemiologicznych i
rekomendacji kompetentnych organéw okresli termin rozpoczgcia korzystania z czytelni, a takze
sposob realizacji prowadzonych w nich ustug bibliotecznych oraz harmonogram znoszenia ograniczen
i obostrzen.

2. Sposéb korzystania z czytelni dostosowany zostanie do aktualnej sytuacji epidemiologicznej i
obowiazujacych zaleceri kompetentnych organéw.

3. W przypadku obowigzywania obostrzeri dotyczacych maksymalnej ilosci oséb w danym
pomieszczeniu polecam aby w czytelniach, po ich otwarciu, iloé¢ udostepnianych miejsc dostosowac
do wytycznych dotyczacych maksymalnego napetnienia pomieszczen.

4. W pierwszym okresie po otwarciu biblioteki, bedzie wytaczony wolny dostep do zbiorow oraz brak
mozliwosci korzystania ze stanowisk komputerowych oraz urzadzenia wielofunkcyjnego. Dyrektor na
podstawie informacji epidemiologicznych i rekomendacji kompetentnych organéw okresli terminy
stopniowego przywracania ustug.



5. Po przywroceniu pracy czytelni komputerowej polecam przeprowadzanie dezynfekcji stanowisk
komputerowych po pracy kazdego uzytkownika.

6. Po przywroceniu pracy czytelni, w przypadku obowigzywania obostrzen dotyczagcych minimalnej
odlegtosci pomigdzy osobami w czytelniach (oraz innych pomieszczeniach, w ktérych sg wyznaczone
miejsca do pracy dla uzytkownikéw) polecam ograniczenie ilosci miejsc poprzez fizyczne
przeorganizowanie sali, tak aby uzytkownicy korzystali ze stolikéw jednoosobowych i zachowywali od
siebie zalecany dystans.

§4
ZAJECIA EDUKACYINE, WARSZTATY, SPOTKANIA, ITP.

1. Termin wznowienia prowadzonych Gminng Biblioteke Publiczng w Wielkiej Wsi zaje¢
edukacyjnych, warsztatéw, spotkar, itp. okresli dyrektor kierujac sie obowigzujacymi zasadami i
zaleceniami kompetentnych organéw.

2. Po wznowieniu zajg¢, polecam dostosowanie sposobu prowadzenia powyzszych wydarzeri w
zakresie liczebnosci uczestnikéw, organizacji przestrzeni (odlegtosci pomiedzy uczestnikami),
obowigzujacych srodkéw ochrony indywidualnej itp. do obowiazujacych zasad.

3. Wymiana ksigzek w ramach DKK zgodnie z ustaleniami z WBP w Krakowie moze odbywa¢ sie
poprzez odsytanie kurierem jedynie ksigzek, ktére przeszly juz co najmniej 5- dniowa kwarantanne.

§5
LOKALE BIBLIOTEK

1. W wyznaczonym miejscu znajdowac sie bedzie ptyn do dezynfekcji przeznaczony dla
uzytkownikow.

2. W przypadku obowigzywania nakazu uzywania rekawiczek jednorazowych i maseczek polecam
przy wejsciu do biblioteki umiesci¢ informacje o takim obowiazku. Biblioteka nie ma mozliwosci
zapewnienia bezptatnych rekawiczek wszystkim uzytkownikom.

3. W przypadku obowigzywania nakazu zakrywania ust i nosa przy wejéciu do biblioteki polecam
umieszczenie informacji o obowigzku zakrywania gérnych drég oddechowych.

4. Przygotowang biezaca aktualizacje informaciji dla uzytkownikéw dotyczacych zmian
w funkcjonowaniu Gminnej Biblioteki Publicznej w Wielkiej Wsi, ograniczen, sposobu realizacji
zwrotow i korzystania z ustug bibliotecznych nalezy wywiesi¢ w widocznym miejscu.

5. Polecam utrzymanie zaostrzonego systemu utrzymania czystosci i dezynfekcji na terenie Gminnej
Biblioteki Publicznej w Wielkiej Wisi.

6. Polecam, przy uwzglednieniu warunkéw atmosferycznych - jak najczestsze, najlepiej permanentne
wietrzenie wszystkich pomieszczer w bibliotece.



§6
BEZPIECZENSTWO PRACOWNIKOW ZWIAZANE Z OCHRONA PRZED
KORONAWIRUSEM | JEGO ROZPRZESTRZENIANIEM
ORAZ PROCEDURY W PRZYPADKU ZAKAZENIA PRACOWNIKA
1. Procedury zapobiegawcze w przypadku podejrzenia wystgpienia zakazenia u pracownika ;

a) Pracownicy z objawami zakazenia nie mogg przychodzi¢ do pracy. Polecam stosowanie sie do
wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronach gis.gov.pl lub
https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujgcych przepiséw prawa.

b) Pracownik, ktory mégt ulec zakazeniu SARS-CoV-2 poza zaktadem pracy, w trosce o zdrowie
swoich wspdtpracownikéw zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt pracodawcy droga
telefoniczng/mailowa.

¢) W uzasadnionej sytuacji epidemiologicznej dyrektor moze podjg¢ decyzje o wdrozeniu
bezdotykowego mierzenia temperatury u pracownikéw i uzytkownikow przy wejsciu do biblioteki w
Szycach. W przypadku stwierdzenia podwyzszonej temperatury (powyzej 38 stopni Celsjusza), lub
wyraznych oznak choroby jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, dana
osoba moze nie zosta¢ wpuszczona na teren biblioteki i pouczona o koniecznosci stosowania sig do
zalecen GIS.

d) Zalecam pracownikom samodzielne mierzenie temperatury w domu, przed przybyciem do pracy.
W przypadku stwierdzenia podwyzszonej temperatury (powyzej 38 stopni Celsjusza, lub wyraznych
oznak choroby jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu) zabraniam
przychodzenia na teren biblioteki. Nalezy poinformowac o sytuacji przetozonych i zastosowac sig do
zalecen GIS.

2. Procedury ograniczajace rozpowszechnianie sie wirusa SARS-CoV-2, obowiazujgce dotychczas (na
etapie pracy zdalnej Gminnej Biblioteki Publicznej w Wielkiej Wsi) procedury, do czasu ich
ewentualnego odwotania - pozostajg bez zmian:

a) elektronicznie zgtaszanie urlopéw;

b) szkolenia prowadzone on-line (z wyjatkiem szkoler, ktérych nie mozna przeprowadza¢ w sposdb
zdalny);

c) zatatwianie wszelkich spraw, kontaktowanie sie - droga telefoniczng, lub elektroniczng, poprzez
komunikatory lub e-maile;

d) utrzymywanie odlegtosci przynajmniej 1,5m pomiedzy pracownikami. Zalecane przeprowadzenie
analizy mozliwosci zmiany usytuowania stanowisk pracy, tak aby odlegtosci miedzy nimi byly jak
najwieksze;

e) zawieszenie wykonywania obligatoryjnych badan okresowych pracownikéw do czasu odwotania
przez wiasciwy organ panstwowy;



f) zawieszenie delegacji stuzbowych i spotkan zewnetrznych, poza szczegéInie uzasadnionymi
przypadkami, z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczefistwa; '

g) obowigzek zakrywania ust i nosa przez pracownikéw oraz uzytkownikéw przemieszczajgcy sie po
terenie biblioteki, przy pomocy czesci odziezy, maski, maseczki, przytbicy, itp. ust i nosa, za wyjatkiem
dzieci do lat 4.

h) pracownik ma obowiazek pouczenia uzytkownika, ktéry nie stosuje sie do pkt g) o koniecznosci
zakrycia ust i nosa, a w przypadku odmowy zakrycia ust oraz nosa — winien odmaowicé jego obstugi.

h) zmiana przepiséw dot. koniecznosci i sposobu zakrywania ust oraz nosa, do czasu wprowadzenia
nowych uregulowan wewnetrznych- obliguje pracownikéw do stosowania zmian bezposrednio;

i) pracownicy otrzymuja po 3 szt. maseczek ochronnych wielorazowego uzytku, a pracownicy
obstugujgcy uzytkownikéw — przytbice ochronna (1 szt.)

i) polecam pracownikom uzytkowanie i dezynfekowanie przekazanych érodkéw ochrony
indywidualnej, o ktérych mowa w pkt i) - zgodnie z aktualnymi rekomendacjami kompetentnych
organow oraz zaleceniami wewnetrznymi;

k) dezynfekowanie po kazdym uzyciu wspélinie wykorzystywanego sprzetu biurowego, w tym m.in.:
telefonéw stuzbowych, klawiatur, myszek i biurka.

) czgste mycie i dezynfekcja rak. Nalezy unikaé powitar poprzez podanie reki.

m) powstrzymanie sie od noszenia w pracy bizuterii na dioniach, gdyz moze ona powodowa¢
uszkodzenie rgkawiczek ochronnych oraz niedokfadne mycie i dezynfekcje dtoni.

3. Procedury w przypadku zdiagnozowania wirusa u jednego lub wiecej pracownikéw:
a) przekazanie informacji o osobach, z ktérymi wspétpracowata osoba zakazona.

b) powiadomienie powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej celem wspdlnego okreslenia oséb z
najblizszego kontaktu z osobg zakazong. Osoby te poddane zostang kwarantannie.

¢) przeprowadzenie dezynfekcji pomieszczen, w kt6rych pracowaly osoby zakazone
i okreslenie, czy ktéres z czesci budynku powinny zosta¢ wykluczone z uzytkowania na dtuzszy okres
czasu.

§7
PRZEPISY KONCOWE

1. Po otrzymaniu informacji o opanowaniu zagrozenia zwigzanego z rozprzestrzenianiem sie
koronawirusa i ustaleniu, ze mozliwa i bezpieczna jest zmiana wariantu pracy lub wznowienie pracy
w zwyktym trybie - Dyrektor podejmuje decyzje o zmianie trybu podajgc termin i przekazujac decyzje
pracownikom.

2. Ze wzgledu na nieprzewidywalnos$c¢ daty rozpoczecia powrotu do $wiadczenia ustug dla
uzytkownikow biblioteki niniejsza procedura ma charakter ramowy i przewiduje rézne warianty
dziatan, kt6rych szczegéty dostosowane zostang do aktualnej w danej chwili sytuacji



epidemiologicznej oraz obowigzujacych w tym czasie obostrzen i rekomendaciji. W zwigzku z
powyzszym, dyrektor w kazdym czasie moze niniejsza procedure uszczegétawiac i modyfikowaé
przekazujgc pracownikom dalsze polecenia i informacje o podjetych decyzjach.

§8

1.Traci moc Zarzadzenie nr 9/2020 z dnia 29.04.2020 r. Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w
Wielkiej Wsi w sprawie: przyjecia procedury dziatar zwigzanych z powrotem do $wiadczenia ustug dla
uzytkownikéw biblioteki, po okresie zamknigcia ze wzgledu na zagrozenie epidemiologiczne

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






